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Sb: 17/KH-MNHS Tam Nong, ngay 07 thang 01 nam 2025

KE HOACH
Cai cach hanh chinh trong Trwong Mam non Hoa Sen
nam 2025

Thyc hién Ké hoach sd 12/KH-PGDDT ngay 12 thang 01 nim 2025 cua
Phong gido duc va Pao tao huyén Tam Nong vé cai cach hanh chinh trong
nganh Giao duc va Pao tao huyén nam 2025;

Can ctr diéu kién thuc té cia don vi, Truong Mam non Hoa Sen ban hanh
ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh
(CCHC) giai doan 2021 - 2025 cua Chinh phu, cta tinh va cia huyén. Trong do
cht trong cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC) theo hudng don gian, dé& tiép can va
dé thuc hién; xay dung doi ngii vién chirc c6 du trinh do, ning luc ban linh chinh tri
va pham chét dao dtrc dap tmg yéu cau cta cong tic CCHC nham phuc vu nguoi
dan, 6 chtre t6t hon, dap ing yéu cau quan 1y nha nudc vé GDDT.

Xac dinh cong tac CCHC la nhi¢m vu trong tdm, thuong xuyén trén co s&
tinh hinh thuc té ctua don vi. Gan trach nhiém nguoi ding dau véi két qua thuc
hién cong tac CCHC dugc UBND huyén giao.

Pay manh tGng dung cong nghé thong tin trong quan 1y, chi dao diéu hanh,
trién khai dich vu cong truc tuyén muc do cao; tiép tuc ap dung va nang cao hiéu
qua hé thdng quan 1y chét luong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 vao hoat
dong cua nha truong.

Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén nham nang cao nhan thuc,
trach nhiém t6 chtrc thyc hién CCHC cua vién chire, ngudi lao dong trong qué
trinh thyc thi cong vy, nhiém vu; giam sat hoat dong thuc thi cong vy, nhi€ém vu
cua vién chure, nguoi lao dong.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tac thong tin, tuyén truyén

Tuyén truyén trong ndi bd don vi, trén cong thong tin dién tir cua nha
trudong, trong cac cudc hop chuyén mon, hop Hoi dé)ng su pham vé duong 161,
chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc dé vién chirc nim bat
kip thoi cac tha tuc cai cach hanh chinh theo quy dinh.



Tuyén truyén cac van dé can biét khi thuc hi¢n TTHC, chu trong mdt so
linh vuc chu yéu nhu: ti€p nhan ho so cua tré dau ndm hoc, hé so thuc hién
ché dd chinh sach cho tré.

2. Cai cach thé ché

Nang cao chat luong cong tac tham muu dy thao ban hanh vin ban QPPL
cho UBND huyén diing quy trinh, pht hop véi dic diém tinh hinh giao duc cua
don vi.

D61 moi, nang cao hi€u luc, hi€u qua cong tac xay dung van ban chi dao,
diéu hanh. Chu trong ban hanh cac co ché, chinh sach nham day manh CCHC,
nang cao hi¢u qua quan ly va chi dao cong tac chuyén mon.

Tiép tuc ra soat cc loai van ban quy pham phap luat (QPPL) do don vi
tham muu UBND huyén ban hanh dé dam bao phu hop v6i quy dinh cua Luat
ban hanh vin ban QPPL, loai bé nhimg quy dinh khong con pht hgp hodc chong
chéo, tring lap, khong ding thim quyén; diéu chinh nhiing quy dinh khong con
phu hop thuyc té.

Theo ddi, kiém tra tinh hinh thi hanh phép luét.
3. Cai cach thi tuc hanh chinh

Chua dong ra soat cac thii tuc hanh chinh dang trién khai 4p dung, trén co
so két qua ra soat dé nghi cip c6 thAm quyén stra doi, bd sung cac thil tuc hanh
chinh khong phu hop va day manh thyc hién don gian héa TTHC, cit giam cac
thu tuc hanh chinh khong can thiét dé nang cao chét luong thu tuc hanh chinh,
nhat 13 cac thu tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan.

Thuc hién niém yét cong khai cac thu tuc thudc linh vuc ma don vi c6 thAm
quyén giai quyét (hodc tham muu giai quyét).

Xay dung quy trinh giai quyét hd so cong viée theo dic thu cua don vi dam
bao cong khai, minh bach, dung luat, dang hen.

Thuc hién tdt cong tac tiép nhan, xtr Iy phéan anh, kién nghi cua ca nhan,
t6 chirc vé quy dinh hanh chinh nham nang cao chét lugng cac quy dinh hanh
chinh, nang cao vai trd ctia ¢4 nhan, t chirc trong giam sat viéc thuc hién TTHC
cua co quan hanh chinh nha nudc.

Thuc hién thuong xuyén cong tac kiém tra, don ddc, hudng din nghiép vu
kiém soat TTHC déi véi cac bo phan.

4. Cai cach to chirc bd may

Tiép tuc thyuc hién c6 hiéu qua Nghi quyét sé 39-NQ/TW ngay 17/4/2015
ctia BO Chinh trj vé tinh gian bién ché va co ciu lai doi ngii can bd, cong chuc,



vién chirc, Nghi dinh Nghi dinh 29/2023/ND-CP ngay 3/6/2023 cua Chinh phu
quy dinh vé tinh gian bién ché.

Thuc hi¢én cai thién moi quan hé gitta co quan hanh chinh nha nudc véi
cong dan, t6 chirc.

5. XAy dung va nang cao chit lwong ddi ngii vién chirc

Pay manh cong tac quy hoach, dao tao, bdi dudng d6i ngii vién chuc
trong don vi. Tap trung dao tao phat trién ngudn nhan luc dé dam bao d6i ngi
vién chuc c6 du nang luc, trinh d§ va chuyén nghiép nham phuc vu cho su
nghiép phat trién gido duyc.

Tiép tuc phat huy vi tri, vai tro, trach nhiém cua can bo quan 1y trong cong
tac cai cach TTHC. Xay dung do1 ngili vién chic c6 du trinh dg, nang luc thi
hanh cong vy, c6 ban linh chinh tri, tan tuy phuc vu nhan dan.

Thuc hién tét cong tac danh gia vién chiec, chuan Hiéu trudng, chuan
nghé nghiép gido vién; khen thuong déi vai vién chirc theo quy dinh phap luat.
Viéc danh gia, phan loai, khen thuéng vién chirc phai theo céac tiéu chi cu thé,
g:fm voi chat luong, hiéu qua cong vi¢c trong do dé cao viée thyuc hién tot cong
tac CCHC. Nang cao ning luc nghién ctru, tham muu cta Vién chirc nhit 13 vién
chue chuyén trach CCHC va vién chitc chuyén mon truc tiép giai quyét TTHC.

Tang cudng ky cwong, ky luat hanh chinh, chan chinh 1& 16i lam viéc,
nang cao y thirc trach nhi¢m, nang cao hi¢u qua sir dung thoi gian lam viéce trong
don vi g'fm voi “Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach HO Chi
Minh”; ting cuong kiém tra, giam sat viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh
chinh theo Chi thi cia UBND tinh.

6. Cai cach tai chinh cong

Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo Nghi
dinh s& 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh pht quy dinh ché do tu
chu, ty chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i
v6i cac co quan nha nude va Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013
ctia Chinh phu sira d6i b6 sung mét sb diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
tai co quan va chi dao thyc hién, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Nghi dinh sb
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ddi véi cac don vi truong hoc.

Tiép tuc thuc hién ding, diy du quy ché thuc hién cong khai d6i voi co s¢
gido duc ctia hé théng gido duc qudc dan theo quy dinh tai Thong tu sb
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac co s¢ gido duc thudc h¢
théng gido duc qudc dan.



Tang cudng kiém tra viéc quan 1y, st dung tai chinh, tai san; viéc thu, chi
trong nha truong.

7. Hién dai héa nén hanh chinh

Tiép tuc thuc hién cac giai phap dé ting cuong hiéu qua trong tmg dung
cong nghé thong tin (CNTT) trong d6 chu trong viéc dau tu ha ting CNTT; st
dung hiéu qua van ban dién tir lién thong 4 cap trén phan mém quan 1y vin ban
va diéu hanh; cdc phan mém dung chung cia UBND huyén; ting cuong dua tin,
bai vé CCHC va & céc chuyén muc khac trén Website ciia don vi.

Tiép tuc tham muu dau tu trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién dai va su
dung c6 hiéu qua vé co so ha ting thong tin, trang thong tin dién tir. Theo di, chi
dao quyét liét viéc str dung, cap nhat thong tin trén trang thong tin dién tir cia don vi.

8. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh nha nuéc

Tang cudng cong tac phod bién, tuyén truyén cac vin ban cua Trung wong,
tinh, huyén, nganh dé toan thé vién chirc va nhan dan biét, chu dong thuc hién
co hi¢u qua, rat ngén tho1 gian, cong strc. Hi¢u truéng co trach nhiém chi dao,
don déc thuc hién CCHC.

T6 chirc kiém tra tinh hinh thuc hién cong tac cai cach hanh chinh don vi
nham kip thoi phat hién nhiing bat cip, han ché; dong thoi co giai phéap thiét
thuc, hiéu qua nham d:fly manh va nang cao chét luong cong tac cai cach hanh
chinh.

I11. NHIEM VU CU THE

(kem theo Phu luc)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Can bd quan ly theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach tai
don vi.

2. Hiéu truong xay dung ké hoach dya vao tinh hinh thuc té cua don vi va
c6 trach nhiém trién khai, t6 chirc kiém tra don ddc va chiju trach nhiém trong
viéc thuc hién cac chu truong, bién phap vé CCHC dé nang cao nhan thuc, y
thire chdp hanh ky cuong, ky luat caa vién chirc vé CCHC trong don vi.

Thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025 cua Phong GDDT va
don vi.

Phan cdng c6 Nguyén Ngoc Anh Thu - Pho hiéu trudng trién khai cong
tac cai cach hanh chinh tai nha truong.



Pinh ky hang quy, 6 thiang, hang nim hodc dot xuat bao céo tinh hinh va
két qua thyc hién cong tac CCHC vé Phong GDPT (qua T6 Hanh chinh — T
churc) dé tong hop bao cdo UBND huyén theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025 cua trudng Mam non
Hoa Sen./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong Noi vy;

- Phong GDDT;
- CBQOL, GV, NV;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Hong Luyén
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