UBND HUYEN TAMNONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SEN Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 63/KH-MNHS Tam Nong, ngay 03 thang 4 nam 2024
KE HOACH

Vé viéc hwéng din xét chuyén cong tac doi véi vién chirc
Trwong mam non Hoa Sen nam 2024

Cin cir Huéng dan s6 423-UBND-VX ngay 06 thang 3 nim 2024 ctua Uy ban
nhan dan huyén Tam Nong vé huéng dan xét chuyén cong tac doi véi vién chirc
nganh gido duc nam 2024,

Can ctr cac Quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh: s6 39/2023/QD-UBND
ngay 12 thang 10 nam 2023 ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo
may va can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lam vi€e tai hoi trong co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Dong Thap va sb
111/QD-UBND-HC ngay 20/01/2023 vé viéc ban hanh Quy ché xét chuyén
cong tac d6i véi vien chirc nganh gido duc trén dia ban tinh Pong Thap;

Truong mam non Hoa Sen xay dung ké hoach huong dan thuc hién viéc
chuyén cong tac doi voi vién chic truong mam non Hoa Sen nam 2024, cy thé
nhu sau:

I. PINH MUC DU KIEN SO LUQONG NGUOI LAM VIEC NAM
HOC 2024-2025

Déi v6i can bd quan 1y: Bién ché duoc giao 02

Pbi voi giao vién: Bién ché duge giao 15 gido vién (hién c6 08 gido vién
dang thiéu 07 gi4o vién)

Pbi v6i nhan vién: Bién ché duoc giao 03 (hién c6 01 ké toan, 01 y té
truong hoc, thiéu 01 nhan vién thu vién)

1. POI TUQNG VA PIEU KIEN PE XEM XET CHO THUYEN
CHUYEN PI

1. Poi twong

Vién chtc dang cong tac trong trudng mam non Hoa Sen c¢o nhu cau
chuyén cong tac trong huyén, ngoai huyén (trong tinh) va chuyén cong tac ngoai
tinh v&i ly do chinh dang.

2. Quy dinh vé diéu Kién

Theo Pinh mtc s6 luong ngudi 1am viée du kién trong ndm 2024 - 2025, Khi
nha truong dam bao co du gido vién day 16p thi s€ thue hién giai quyet cho chuyén
di tranh tinh trang gidi quyét cho chuyén di ma khong c6 gido vién phu trach 16p.

2.1. Vién chirc chuyén di trong va ngoai tinh

- ba dugc co quan c6 tham quyén xem xét chap thuan cho chuyén cong tac.



- P dugce tuyén dung, qua thoi gian tap su va duoc bd nhiém chinh thirc
vao ngach hoic dugc bd nhiém vao chic danh nghe nghiép theo quy dinh;
khong trong thoi gian xem xét xir 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xu.

- Vién chtic duoc cir di dio tao & trong nudc va ngoai nude bang kinh phi
tur ngan sach Nha nudc phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh trudc khi
chuyén cong tac ra ngoai tinh.

2.2. Tiép nhan vién chirc
- B4i véi vién chirc trong pham vi tinh:
+ Dap mg theo quy dinh tai diém a phan 2 muc I ké hoach nay.

+ Pu tiéu chuan hang chirc danh nghé nghiép theo nhu cau vi tri viéc lam
can ti€ép nhan theo quy dinh.

+ Puoc cip c6 tham quyén xép loai chat luong vién chire tai nam hoc dang
cong tac dat tr hoan thanh tot nhi¢ém vu trd 1€n theo quy dinh hién hanh.

- Péi voi vién chitc dang cong tac ngoai tinh phai dap ung du cac diéu
kién sau:

+ Pa dugc co s& gido duc, co quan c¢6 tham quyén quan ly vién chirc xem
xét chap thuan cho chuyén di.

+ Pi dugc tuyén dung, qua thoi gian tp su va duoc b6 nhiém chinh thirc
vao ngach hodc dugc bd nhiém vao chic danh nghe nghi¢p theo quy dinh;
khong trong thoi gian xem xét xir 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xur.

+ Pu tiéu chuan hang chirc danh nghé nghiép theo nhu cau vi tri viéc 1am
can ti€p nhan theo quy dinh.

+ Puoc cép c6 thAm quyén xép loai chét luong vién chirc tai ndm hoc dang
cong tac dat tir hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n theo quy dinh hién hanh.

11. HO SO CHUYEN CONG TAC

1. Ho so chuyén cong tac trong huyén, ngoai huyén (trong tinh)
1.1. S6 hrong ho so: 01 bo.

1.2. Thanh phan h so

- Pon dé nghi chuyén cong tac (theo mau dinh ‘kém) co ghi 10 tén co sO
gido duc c6 nguyén vong duoc chuyén dén, chi néu téi da 02 nguyén vong, ghi
theo thi tu wu tién va ghi rd 1y do xin chuyén.

- So yéu 1y lich vién chirc ¢6 x4c nhan cia co sé gido duc dang cong tac.
- Ban photocopy Quyét dinh tuyén dung vién chuec.

- Ban photocopy vén bang, ching chi theo tiéu chuan cia chirc danh nghé
nghiép (khi can sé yéu cdu doi chiéu véi ban chinh).

- Ban photocopy van ban Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng
vién chuc theo ndm hoc cua cap c6 tham quyén. Truong hop chua co két qua



danh gia, xép loai chat lugng vién chure, ¢4 nhan cé thé ndp Ban tu kiém diém co
nhan xét, xép loai cuia thu trudng don vi tai thoi diém 1ap ho so. Khi ¢ két qua
danh gia, xep loai, ca nhan ndp bd sung van ban Thong bao két qua danh gia,
xép loai chat luong vién chtrc chdm nhat 01 ngay lam viéc trude khi Hoi dong
xét chuyén cong tac hop xét.

- Ban photocopy cac loai gidy to ¢ lién quan dé chirng minh céc tiéu chi
wu tién khi xem xét tiép nhan (cdc danh hiéu, bang khen, gidy khen tai diém a, b
khodn 3 Diéu 7: gid'y khai sinh con nho dwoi 36 thang tuéi, ho khau, xdc nhan
ciia dia phwong vé hoan canh gia dinh, xdc nhdn noi cong tdc cua chong tai
diém ¢ khodn 4 Piéu 7; xdc nhdn cua dia phuong vé gia canh, ho so bénh dn
ciia cha, me, con tai diém d khodn 4 Bzeu 7; gidy xdc nhan liét si, thuwong binh,
bénh binh tai diém d khodn 4 Diéu 7; glay chimg nhan két hén, gidy xdc nhdn
noi cong tac cua vo (chong) hodc hé khau doi véi vo (chong) khong phai la
cdng Chire, vién chirc tai diém e, g, h khodn 4 Diéu 7 Quy ché xét chuyén cong
tac doi véi vién chirc nganh Qido duc trén dia ban tinh Pong Thdap ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 111/0D-UBND-HC ngay 20/01/2023 ciia UBND tinh).

2. Ho so chuyén cong tac ra ngoai tinh

2.1. S6 lwong hd so: 01 bo.

2.2. Thanh phan ho so

- Pon d& nghi chuyén cong tac c6 ghi rd tén co so gido duc co nguyén vong

dugc chuyén dén, chi néu t6i da 02 nguyén vong, ghi theo thr ty wu tién va ghi
0 ly do xin chuyén.

- So yéu 1y lich vién chitc c6 xac nhan ctia co s& gido duc dang cong tac.
- Ban photocopy Quyét dinh tuyén dung vién chic.

- Ban photocopy vén bang, ching chi theo tiéu chuan cta chirc danh nghé
nghiép (khi can sé yéu cau déi chiéu véi ban chinh).

- Ban photocopy van ban Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong
vién chirc theo nam hoc cua cap co tham quyén. Truong hop chua c6 két qua
danh gia, xep loai chat lwong vién chirc, ca nhan c6 thé ndp Bén tu kiém diém c6
nhan xét, xép loai cua thu truong don vi tai thoi diém 1ap ho so. Khi co két qua
danh gia, x¢p loai, ca nhan nop bd sung van ban Thong bao két qua danh gia,
xép loai chit luong vién chtrc chdm nhat 01 ngay lam viée trudce khi Hoi dong
xét chuyén cong tac hop xét.

- Cam két dén bu chi phi dao tao déi v6i1 cac truong hop dugce cu di dao tao
& trong nudc va ngoai nudc bang nguon kinh phi Nha nuéc theo quy dinh trudc
khi chuyén cong tac ra ngoai tinh (néu co).

3. Trach nhiém thuc hién hd so chuyén cong tac
3.1. P6i véi vién chirc c6 nguyén vong chuyén di

- Phai thuc hi¢n dang, du hf) so theo quy dinh cta ké hoach nay va ndp cho
nha truong tr ngay 03/4/2024 dén trude ngay 30/4/2024.
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- Nhim tranh tinh trang ca nhan phai di lai mat thoi gian, phat sinh nhimg
ton kém khong can thiét, ho so chuyen cong tac khong yéu cau phai co y kién
tiép nhan ctia don vi ma ca nhan vién chirc co6 nguyén vong chuyén dén.

- Vién chuc phai tit toan toan bo sb tién vay ngin hang, cac to chic tin
dung da dugc Hi¢u truong ky xac nhan trong thoi gian cong tac tai truong.

b) Trach nhiém ciia nha trweong doi véi vién chirc dang cong tac c6 don
deé nghi duoc chuyén di

- Hi€u truong nha truong xay dung Ké hoach xét chuyén cong tac va
Thong bao tiép nhan ho so chuyén cong tac tai don vi tir ngay 03/4/2024 dén
trudc ngay 30/4/2024.

- Hiéu truong nha truong thanh 1ap Hoi dong xét chuyén cong tac. Hoi
dong c6 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cip phd cta nguoi ding dau
co s& giao duc.

+ Uy vién kiém Thu ky HO1 dong 1a vién chitc dugce phan cong phu trach
cong tac to chirc can bd cua co s gido duc.

+ Céc Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban chdp hanh Céng doan, cap uy to
churc co s dang, Ban Chap hanh Poan thanh nién, Ban thanh tra nhan dan, cac
T0 truédng chuyén mon.

- Sau khi Hoi ddng xem xét hd so, phai lap Bién ban va thong tin cong khai
cho toan thé don vi dugc biét. Noi dung cong khai gom: Danh sach vién chirc
duoc chap thuan cho chuyén cong tic, néu rd 1y do, Danh sach vién chirc chua
duoc chap thuan, néu rd 1y do chua duge xem xét.

- C6 van ban chap thuan cho chuyén cong tac co xac nhan cua Thu truong
don vi; Danh sach vién chirc dugc chuyén cong tac; Bién ban hop ctia Hoi dong
xét chuyén cong tac ddi véi vién chirc dugc Hoi dong xem xét cho chuyén di.

- Hoan chinh hd so va nop vé UBND huyén Tam No6ng (qua Phong Giao
duc va Pdo tao) cham nhat dén ngay 15/5/2024, ho so gdm: Vin ban chap thuan
kém theo Danh sach vién chtc duoc chuyén cong tac; Bién ban hop xét chuyén
ctia Hoi dong; hd so cua vién chirc duoc chuyén cong tac.

* Luu y: Truong hop vién chitc duge xem xét cho chuyén di, néu khong duoc
noi chuyén dén xem xé&t tiép nhan thi van ti€p tuc cong tac tai don vi hién tai.

I11. THOI GIAN, BQ PHAN TIEP NHAN HO SO
1. Thoi gian tiép nhan ho so

Thoi gian tiép nhan ho so dé nghi chuyén cong tac tir ngdy 03/4/2024 dén
trude ngay 30/4/2024.

2. Bo phén tiép nhéan ho so

Vién chirc ndp ho so truc tiép tai van phong truong.
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Trén day 13 ké hoach hudng dan thuc hién viéc chuyén cong tac ddi véi
vién chuc truong mam non Hoa Sen nam 2024./.
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